INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemdala, 31 de mayo del 2022

ARQ. JENNY IVETTE BARRIOS VITAL DE RODRIGUEZ
Directord General de Patrirdionio Cuftural ¥ Nedoral
Ministerio de Cultura y Deportes

Sut despacho.

Estimada Sefiora Directora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUALde (gcﬁvidcdes siendo el siguiente: -

o ‘f
Nombre completo del Cortratiste:  Giannella Amairani Solares Bczrrientosif’{ Cuk: 2696 25100 0135‘75’5{ o
Nitmero de contrato: DGPCYN-029-437-2022 Acuerdo Ministeriak  287-2022 .~ .~
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Servicios Técnicos P Nit del Controtista: 84068014 .~
Niimero de Factura: 4041425938 S Serie: u5668489 £
Honorarios Mensucles: 07.000.00 ‘ ' Periodo del Informe: _mayo 2022 s
Monto Total del Contrate Q21,000.00 Plazo del Cortrato: 01/04/2022 al 301’06/207?
Unidad Administrativa donde Direccién Técnica del Patr:mon:o Documental v Bibliografico de la Direccisn General de Patrimonio
presta los servicios: Cultured v Natural
Objetiveos del Contrato: "Ef Técnico " se compromete o prestar sus"serwaos Técnicos para la Direccion Técnica del

Patrimonio Documental v Blbllogrdf‘ cé, de la Direccién General de Patrimonio Cultural ¥
Nature del Ministerio de Cultura y Efeportes, con dedicacion v diligencia v con arreglo a las
prescripciones de sus conocimientos técnicos, en fa prestacién de Servicios Tecnicos que se
describen o continuacion, sin ser estas limitativas, sine enunciativas (segim Clausula de
contrato: Tercera).

Des;rr/@o Ordenado de Actividades :

wové en las actividades secretariales de la Direccion Técnica del Patrimonio Documental y Bibliogréfico.
} Apoyé en el estudio v resolucién de expedientes de tipo administrative.
poyé en la atencion de usuarios que realizon gestiones con la Direccién Técnica del Patrimenio Documental y Bibliogréfico.
d) / Apoyé en el control de la correspondencia enviada o recibida fisica y por medio de correo electrénico.
e) | ApOyé en la elaboracién de oficios, providencics, memorandums, circulares, eic.
f i Apoyé en el adecuado archivo v control de fos documentos que pueden ser requeridos por otras instancics.
@'/ Apayé en el mantenimiento y orden de la oficina de la Direccién Téenica del Patrimonic Documental y Bibliogréfico.
k) "Apoyé en la administracidn v control de la agenda de la Direccién Téenica del Patrimonio Documental y Bibliogrdfico.

:’Apoyé en el sosteniimiento de la comunicacion con los dependencias de la Direccién Técnica del Patrimonic Documental y Bibliogréfico

D yias del Ministerio de Cultura y Deportes. “"""H‘%”\s\a(r
Giannella Amairani Solares Barrientos H Indeniero Cgf:ios Dorsid Méiroquin Gonzdlez

Nombre Completo del Contreatista que Euulu os Servicios

Firmi de Controtista

] e lg Emtmméﬂ:que Evattug los Servicios
_..tf‘ Jousula e contrator Déuma Prirv



